Guia de cumplimentacion del formulario
curriculum vitae (CV) de los aspirantes a los
Premios Extraordinarios de Doctorado.



Informacion general

La presente guia se ha creado con el fin de ofrecer a los aspirantes a la convocatoria de los Premios
Extraordinarios de Doctorado una serie de indicaciones sobre el uso y cumplimentacion del formulario curriculum

vitae, tal como se describe en las bases de las Convocatorias de Premios Extraordinarios de Doctorado.

Plazos de presentacion

El plazo de presentacién de solicitudes sera del dia 1 de marzo de 2025 al 31 de marzo de 2025,

ambos inclusive.
Descargar impresos

Toda la informacién de la Convocatorias de los Premios Extraordinarios de Doctorado como las bases,
modelo de formulario CV, baremos, etc, pueden descargarse de la pagina web de la EIDUS accediendo mediante

el siguiente enlace: https://doctorado.us.es/convocatorias/premios-extraordinarios

Para descargar el modelo de formulario CV acceda y localice en la pagina web la convocatoria por la que
desea presentar su candidatura y a continuacion descargue el documento Excel del formulario CV de la rama de
conocimiento que corresponda al programa de doctorado en el que realizd la tesis doctoral. Existen cinco modelos
de formulario CV diferentes, uno para cada rama de conocimiento. Los solicitantes solo tendran que completar aquel
cuya rama de conocimiento corresponda a su programa de doctorado.

En la siguiente tabla puede ver la rama de conocimiento que corresponde a cada programa de doctorado:

PROGRAMA RAMA DE CONOCIMIENTO
Programa de Doctorado en Arquitectura (RD. 99/2011) Ingenieria y Arquitectura
Programa de Doctorado en Arte y Patrimonio (RD. 99/2011) Artes y Humanidades
Programa de Doctorado en Biologia Integrada (RD. 99/2011) Ciencias

Prog.Doct.en Biologia Molecular, Biomedicina e Investigac.Clinica (RD.2011) Ciencias de la Salud

Prog. de Doctorado en Ciencias Econémicas, Empresariales y Sociales (2011) Ciencias Sociales y Juridicas
Programa de Doctorado en Ciencias de la Salud (RD. 99/2011) Ciencias de la Salud
Programa de Doctorado en Ciencia y Tecnologia de Nuevos Materiales (RD.2011 Ciencias

Programa de Doctorado en Ciencias y Tecnologias Fisicas (RD. 99/2011) Ciencias

Programa de Doctorado en Comunicacién (RD. 99/2011) Ciencias Sociales y Juridicas
Programa de Doctorado en Educacion (RD. 99/2011) Ciencias Sociales y Juridicas
Programa de Doctorado en Estudios Filolégicos (RD. 99/2011) Artes y Humanidades
Programa de Doctorado en Farmacia (RD. 99/2011) Ciencias de la Salud
Programa de Doctorado en Filosofia (RD. 99/2011) Artes y Humanidades
Programa de Doctorado en Geografia (RD. 99/2011) Ciencias Sociales y Juridicas
Prog.de Doctorado en Gestion Estratégica y Negocios Internacionales (2011) Ciencias Sociales y Juridicas
Programa de Doctorado en Historia (RD. 99/2011) Artes y Humanidades

Prg.de Doct.en Ingen. Agraria, Alimentaria, Forestal y del Desarrollo Rural Ingenieria y Arquitectura
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Prog.de Doct. en Ingenieria Automatica, Electronica y de Telecomunicacion

Ingenieria y Arquitectura

Programa de Doctorado en Ingenieria Energética, Quimica y Ambiental (2011)

Ingenieria y Arquitectura

Programa de Doctorado en Ingenieria Informatica (RD. 99/2011)

Ingenieria y Arquitectura

Programa de Doctorado en Matematicas (RD. 99/2011)

Ciencias

Programa de Doctorado en Psicologia (RD. 99/2011)

Ciencias Sociales y Juridicas

Programa de Doctorado en Psicologia de los Recursos Humanos (RD. 99/2011)

Ciencias Sociales y Juridicas

Programa de Doctorado en Quimica (RD. 99/2011)

Ciencias

Programa de Doctorado en Recursos Naturales y Medioambiente (RD. 99/2011)

Ciencias

Programa de Doctorado en Sistemas de Energia Eléctrica (RD. 99/2011)

Ingenieria y Arquitectura

Programa de Doctorado en Turismo (RD. 99/2011)

Ciencias Sociales y Juridicas

Programa de Doctorado en Derecho (RD. 99/2011)

Ciencias Sociales y Juridicas

Prog.de Doct.en Ingenieria Mecénica y de Organizacion Industrial (99/2011)

Ingenieria y Arquitectura

Programa de Doctorado en Quimica Tedrica y Modelizacién Computacional(2011)

Ciencias

Tipo de archivo y programas compatibles

El formulario CV es un archivo de hojas de calculo excel con extension .xIsx compatible con las versiones

de Microsoft Office Excel 2007, Excel 2010, Excel 2013 y Excel 2016

Si no dispone de este software en su ordenador, puede hacer uso del Contrato Microsoft Campus A3

para el grupo de productos Microsoft Office (vigente hasta 31/08/2027). Para estudiantes de centros

propios permite el uso de la ultima versién de Office en hasta 15 dispositivos (segun licencias) (5 PCs /

MACs, 5 Tabletas / Ipads y 5 Android / 10S), teniendo disponible las herramientas mas utilizadas de

productividad: Word, PowerPoint, Excel, Outlook, OneNote, etc., descargable desde el portal

https://portal.office.com con las credenciales del Usuario Virtual de la US (UVUS).

También podran acceder a través del software instalado en los Espacios TIC de los diferentes Campus de

la Universidad de Sevilla.



https://sic.us.es/servicios/infraestructuras-comunicaciones-hw-y-sw/equipamiento-informatico-software/acuerdos#office
https://sic.us.es/servicios/infraestructuras-comunicaciones-hw-y-sw/equipamiento-informatico-software/acuerdos#office
https://portal.office.com/
https://sic.us.es/servicios/apoyo-la-docencia-e-investigacion/espacios-tic-para-el-aprendizaje/espacios-tic

Abrir el archivo del formulario-curriculum

Una vez que se haya asegurado de que dispone del software necesario para trabajar en el archivo del formulario

CV podra abrirlo y ver las cinco hojas que dispone el documento, que podra ver en la parte inferior de la ventana

Instrucciones

Datos del solicitante
(A)Trayectoria Académica
(B) Experiencia Investigadora
(C) Otros méritos

SOLICITUD-CURRICULUM PREMIOS EXTRAORDINARIOS DE DOCTORADO
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Escuela Internacional de Doctorado

INSTRUCCIONES GENERALES

Por favor, lea con detenimiento las siguientes instrucciones antes de cumplimentar

1. Las comisiones de evaluacion podran cambiar un mérito de apartado en caso de estimar que no ha sido presentado en el apartado correcto

2. Solo seran objeto de evaluacién los méritos relacionados en la solicitud-curriculum del solicitante

3. Solo seran objeto de evaluacién aquellos méritos relacionados que sean evidenciados con el corespondiente documento

4. A efectos de evaluacion, se consideraran los méritos aportados hasta el afio siguiente a la fecha de lectura de |a tesis doctoral

5. No se consideraran mérnitos anteriores a la fecha de inicio de los estudios de doctorado

8. No se consideraran los méritos si el documento acreditativo corespondiente no esta identificado conforme indica la convocatoria

7_No se considerara “confrato posdoctoral de concurrencia competitiva® cuando habiendo disfrutado de un contrato predoctoral, se haya optado a que el 4° afio sea contrato posdactoral sin
concurrencia competitiva

8. Recordamos que debe indicarse explicitamente el periodo disfrutado del contrato pre o postdoctoral

9. Bolo se declararan en el apartado B los méritos relacionados con la tesis doctoral. En este sentido, en lo referente a las publicaciones, debe indicarse con qué capitulo 16 de la tesis se relaciona
la aportacion. Los méritos no relacionados con la tesis seran valorados en el aparado C.

10. Para los articulos del apartado B, el doctorando debera ser preferentemente el primer autor de las publicaciones o ser el segundo, siempre que el primer fimante sea el director y que el
doctorando especifique cual ha sido su aportacidn cientifica, lo que debera estar certificado por el director. En el caso de que la aportacion sea un libro, el doctorando debera figurar en el primer
lugar de la autoria.

4 INSTRUCCIONES DATOS DEL SOLICITANTE £) TRAYECTORIA ACADEMICA B) EXPERIENCIA INVESTIGADORA €) OTROS MERITOS RANG( ... (¥) “

Tlustracion 1Vista inicial del Formulario CV



Instrucciones

Es muy importante que antes de comenzar a cumplimentar las hojas siguientes del formulario CV lea con
detenimiento las instrucciones para el solicitante.

Cada rama de conocimiento tiene unas instrucciones diferenciadas de las demas ramas. En estas
instrucciones podréa informarse de los méritos evaluables y la validez de estos, asi como la documentaciéon

necesaria para entregar.

N° de documento acreditativo

Se destaca en estas instrucciones la necesidad de numerar los documentos acreditativos adjuntos de
cada mérito en la columna ‘N° de documento acreditativo’ de manera que sea facilmente identificable
por los miembros de la Comisién de Valoracion.

Esta numeracién se requerira en las hojas A), B) y C)

Numerar en el documento excel Numerar los nombres de ficheros adjuntos
105 EXTRAORDINARIOS DE DOCTORADO -
&) 1.pdf
J( ¥ 2.pdf
. W DOCUMENTO v 3.pdf
DO + MASTER ACREDITATIVG \:? p
sl . 1 &) 4.pdf
9 5.pdf
1) 6.paf
la Ciencia N° meses IV document acrechaive c pED_Am-E_Y_HUMANlDADEE-X'EX
3 2
2 a
3 4

llustracion 2: Correspondencia de numeracion de documentacion adjunta



Datos del solicitante

Tanto en esta hoja como en las siguientes, solo se podra rellenar los campos marcados con fondo
amarillo. El resto de celdas de la hoja estan bloqueadas para evitar modificar el formato y estructura del
documento.

Aqui se debera rellenar con los datos correspondiente a los datos personales del solicitante, ademas de
los datos académicos. Todos los campos de esta hoja son obligatorios.

Los campos Curso defensa tesis y Programa de Doctorado, son campos de tipo lista de opciones

donde se tendra que escoger entre las opciones que aparecen en la lista al hacer clic en el campo.
Si el programa de doctorado por el que el solicitante se presenta no aparece en la lista de opciones del
campo Programa de Doctorado es posible que el modelo de formulario CV descargado no corresponda
con el de la rama de conocimiento asignada al programa de doctorado. Si se da este caso descargue de

nuevo el documento de la rama de conocimiento que corresponda a su programa.

SOLICITUD-CURRICULUM PREMIOS EXTRAORDINARIOS DE DOCTORADO
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Escuela Internacional de Doctorado

DATOS DEL SOLICITANTE

NIF/NIE/PASAPORTE APELLIDOS NOMBRE
TELEFONO EMAIL DIRECCION
CURSO DEFENSA TESIS FECHA DE INICIO DE ESTUDIOS DE DOCTORADQ FECHA DEFENSA DE TESIS
PROGRAMA DE DOCTORADO

NOMBRE Y APELLIDOS TUTOR/A

NOMBRE Y APELLIDOS DIRECTOR/ES

3 INSTRUCCIONES DATOS DEL SOLICITANTE £) TRAYECTORIA ACADEMICA B) EXPERIE! ... ‘."E.' 1

[lustracion 3: Hoja de datos del solicitante

Como se indica en las instrucciones los méritos evaluables corresponderan a aquellos obtenidos
desde la fecha de inicio de los estudios de doctorado hasta un afio posterior a la fecha de defensa

de tesis doctoral. Este intervalo de fechas se recordara en las cabeceras de las hojas siguientes.



A) Trayectoria Académica

En esta hoja el solicitante debera rellenar los datos correspondientes a la trayectoria académica en

los campos marcados con fondo amarillo. Tenga en cuenta afiadir solo los méritos dentro del intervalo de

fechas evaluables.

u¥ e1dus

SOLICITUD-CURRICULUM PREMIOS EXTRAORDINARIOS DE DOCTORADO

RAMA ARTE Y HUMANIDADES
MARIA PEREZ SANCHEZ (12345678A)

Intervalo de fechas evaluable

Escuela Internacional de Doctorado 01/10/2015 01/10/2019

" N° DOCUMENTO
A. TRAYECTORIA ACADEMICA POSTERIOR A LA LICENCIATURA O GRADO + MASTER ACREDITATIVO
Al.- Tesis con Mencion Internacional
A2 .- Tesis con Mencion Doctorado Industrial
A3.- Tesis en Cotutela
Ad.- Becas/contratos predoctorales y posdoctorales
4.1-Becas/contratos predoctorales asimilables a la figura de contratado predoctoral de la ley de la Ciencia N® meses N® documento acrediaive
4.2 - Becas/contratos predoctorales no asimilables a la figura de contratado predoctoral de |a ley de la Ciencia N* meses N° decumento acrediaive
4.3 - Becas/contratos posdoctorales de concurrencia competitiva N°® meses N° decumento acrediafve
4 4 - Becas/contratos posdoctorales no competitivos N® meses N° documento acrediaive

AS5.- Estancias predoctorales y posdoctorales

5.1-En centros de investigacion internacionales

N® rimestres

N® documenio acrediiaivo

INSTRUCCIOMES DATOS DEL SOLICITANTE A) TRAYECTORIA ACADEMICA B) EXPERIENCIA INVESTIGADORA

llustracion 4: Trayectoria académica de la rama Arte y Humanidades

C) OTROS MERITOS

Por defecto cada apartado consta de tres filas para afiadir los méritos, pero si a medida que se van

completando méritos el solicitante aprecia que se queda sin filas suficientes para seguir afiadiendo mas

se debera duplicar filas tal como se especifica a en el apartado siguiente:

o Ad4.- DECA3CoNIratos preacclo

1| |4.1-Becas/contratos predoctoral

2 | |Beca predoctoral 1

3| |Beca predoctoral 2

4| |Contrato predoctoral 3

5 | |4.2- Becas/contratos predoctoral

[lustracion 5:numero de filas completas



Anadir mas filas a un apartado

Paso 1: Se selecciona la ultima fila rellena haciendo clic sobre el nimero de la fila. La fila quedara
seleccionada

Paso 2: Se pulsa boton derecho —> Copiar o la combinacion de teclas Ctrl + C para copiar toda la
fila

Paso 3: Se pulsa de nuevo sobre la fila, luego boton derecho sobre el nimero de fila y en el menu
contextual seleccionar la opcién Insertar celdas copiadas.

Paso 4: Modificar el texto copiado y para escribir el nuevo mérito.

] = I -
11 | |4.1-Becas/contratos predoc ;| [ pmm i 10 [Ad-Becaslcontratos 10| |A4-Becasicontratos predoct
Calibri =11 =/ A" A2~ 9 | p— e
12 | |Beca predoctoral 1 P A A 10T — 11| [4.1- Becas/contratos predoctora
TN K= n"A' . e 4 Calibn =11 1A A
13 | |Beca predoctoral 2 Lt : 1 = 12| |Beca predoctoral 1
12| Trantratn neadactaral 2 NK=a"A
14| |Contrato predoctoral 3 X, Cortor e - —— 13| |Becapredocioral 2
108 contrat " L B Copiar ocore S i Pimierissigininhintstuioty 14| |Contrato predactoral 3
£ - DeCcas/contratos predoc =8 Lope ~orta
13 P - P m— ¥ Cortar 15| |Contrato predoctoral 4
17D pciones de pegado: 1 B C 42.8 - irai doch
. — EE Lopiar .£.- DECES/CONTratas predoctora
Ilustracion 6: Paso 1 1€ O o . e P
. o doctora  Opciones de pegado: o ) ]
1€ Pegado especial... oc 1 e, Ilustracion 9: Paso 4
I M |
2C Insertar 1 L] %123 l:. tn
31 Eliminar . Pegado especial...
22 Bowrar contenido 2 Insertar celdas copiada
23 :| E tod - doctora Eliminar
. 2 ' =
Ito de fil
24 I Borrar contenido
21 Ocultar 2 —
1 Mostrar — > (5] Eormato de celd
2, | .
I Alto de fila...
2‘ -~ 1
Ilustracion 7: Paso 2 . euiia
Mostrar
207

Ilustracion 8: Paso 3

Notas aclaratorias

Si desea afiadir algun comentario libre a modo de nota aclaratoria dirigida a los miembros de la
comision de valoracion sobre algunos de los méritos correspondiente a la hoja que esta rellenado puede
utilizar el campo creado a tal efecto al pie de cada una de las hojas A), B) y C)

Notas aclaratorias (use este apartado para afadir alguna aclaracion sile es io)

llustracion 10: Campo notas aclaratorias



B) Experiencia investigadora

En esta hoja el solicitante deberé rellenar los datos correspondientes a su experiencia investigadora:
publicaciones, proyectos, contratos, etc...

El cumplimentado de este formulario es mas exhaustivo por lo debe prestar mas atencion a los campos
a rellenar. Recuerde que solo seran evaluables los méritos conseguidos en el intervalo de fecha que
aparece en el encabezado siempre y siempre y cuando se aporte el documento acreditativo
correspondientemente numerado.

Si requiere de filas adicionales en los diferentes subapartados para afiadir mas méritos, siga las

mismas instrucciones que en el apartado anterior

SOLICITUD-CURRICULUM PREMIOS EXTRAORDINARIOS DE DOCTORADO
RAMA ARTE Y HUMANIDADES
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) MARIA PEREZ SANCHEZ (12345678A) = ot10/2015

Escuela Internacional de Doctorado

B. EXPERIENCIA INVESTIGADORA

B.1. Publicaciones en revistas cientificas indexadas, capitulos de libros y libros, cuya publicacion haya sido resultado de la realizacion de la tesis

doctoral
B1.1a.- Libros incluidos en el SPI

a o M° DE DOCUMENTO
TITULO EDITORIAL AND ACREDITATIVO

B1.1b.- Libros no incluidos en el SPI
N° DE DOCUMENTO

TITULD EDITORIAL AND ACREDITATIVO

B1.2a.- Capitulos de libro incluidos en el SPI
Ne DE DOCUMENTO

TITULO VOLUMEN EDITORIAL AND ACREDITATIVO

INSTRUCCIONES DATOS DEL SOLICITANTE ‘ A) TRAYECTORIA ACADEMICA | B) EXPERIENCIA INVESTIGADORA | C) OTROS MERITOS ‘ @ 4

[lustracion 11: Experiencia Investigadora de la Rama Arte y Humanidades



C) Otros méritos

Esta hoja se cumplimenta de manera muy parecida a la hoja de Experiencia Investigadora. Una vez

rellena esta hoja puede dar por finalizada la cumplimentacién de su formulario-curriculum.

SOLICITUD-CURRICULUM PREMIOS EXTRAORDINARIOS DE DOCTORADO
RAMA ARTE Y HUMANIDADES

uﬁ& el du S L . Intervalo de fechas evaluable
MARIA PEREZ SANCHEZ ( 12345678A ) — n—

Escuela Internacional de Doctorado

C.OTROS MERITOS

C.1. Articulos internacionales que no se han presentado en el apartado B1.3*

ARTICULO EDITORIAL ANO ACREDITATIVO

N° DE DOCUMENTO

C2. Articulos nacionales que no se han presentado en el apartado B1.3
N° DE DOCUMENTO

ARTICULD EDITORIAL ANO ACREDITATIVO

C3. Estancias de investigacion inferiores a 3 meses (con vinculacién contractual en US)

= N° DE DOCUMENTO
o
ESTANCIA N° SEMANAS ANO ACREDITATIVO

C4. Otras becas o ayudas
N° DE DOCUMENTO

BECA/ AYUDA ANO ACREDITATIVO

| A)TRAYECTORIA ACADEMICA | B) EXPERIENCIA INVESTIGADORA | C) OTROS MERITOS | (@ ]

llustracion 12: Otros méritos de la Rama Arte y Humanidades

Modos de presentacion de solicitudes y documentacion

Las solicitudes de participacion en la convocatoria deberd ser presentada en el Registro General

(https://sede.us.es/web/quest/registro) de la Universidad de Sevilla a través de alguna de las formas

siguientes:

o De forma telematica (requiere certificado digital de la FNMT o eDNI), a través del procedimiento
“Presentacion de instancias y solicitudes. Modelo genérico” disponible en la Sede Electrénica de
la Universidad de Sevilla. En este caso, en el apartado SOLICITA de la Instancia genérica se debe
incluir, de manera expresa, el siguiente texto: “Que sea admitida la solicitud de participacién en la
convocatoria de Premios Extraordinarios de Doctorado de la Universidad de Sevilla, asi como toda



https://sede.us.es/web/guest/registro

la documentacion que se adjunta, declarando bajo su responsabilidad que son ciertos todos los
datos y declaraciones que se incorporan en los mismos”.

De forma presencial a través de las Oficinas de Asistencia en Materia de Registros sitas en

C/San Fernando, 4 (Rectorado) o en Paseo de las Delicias, s/n (Pabellén de Brasil). En caso de
optarse por la presentacion de forma presencial en las Oficinas de Asistencia en Materia de
Registros, de conformidad con las instrucciones recibidas, el acceso a estas se realizara previa
solicitud de cita, que podra obtenerse a través del siguiente enlace:
https://institucional.us.es/cprevias/index.php?ce=907. La informacion sobre el procedimiento a

seguir para dicha solicitud de cita previa y los requisitos que deben cumplir los miembros de la
comunidad universitaria y las personas que deseen dirigir documentacion a la Universidad de
Sevilla puede ampliarse en el siguiente
enlace:https://institucional.us.es/vrelinstitu/sites/default/files/PROCEDIMIENTO%20Y %20REQUI
SITOS%20CITA%20REGISTRO.pdf

En cualquiera de las otras formas establecidas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de

octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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